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Oggetto: Termini e modalità di trasmissione delle programmazioni di classe 

 

Si comunicano di seguito i termini e le modalità di consegna delle programmazioni 

disciplinari di classe: 

• Scadenza: entro e non oltre la data stabilita per ciascun Consiglio di Classe / 

Interclasse / Intersezione. 

• Modalità di consegna: esclusivamente tramite la sezione dedicata del Portale Argo 

DidUp (Didattica → Programm. Disciplinare), seguendo le istruzioni riportate nella 

guida allegata. 

I modelli da utilizzare sono disponibili sul sito della scuola al seguente link: 

https://www.icbuccinosangregoriomagno.edu.it/documento/programmazioni-didattiche-

disciplinari/ 

 

Il Coordinatore di classe avrà cura di verificare l’avvenuta trasmissione delle 

programmazioni, per ciascuna disciplina. 

 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                        Dott.ssa Rosangela Lardo 
                                                                                                                              Firmato digitalmente 
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Guida al caricamento delle programmazioni su Argo didUP 
 

1. Fare l’accesso al Registro Elettronico - didUP con le proprie credenziali 
all’indirizzo https://www.portaleargo.it/ 

 
2. Dal menù a sinistra, cliccare su “Didattica”. 

 

https://www.portaleargo.it/


 

3. Selezionare “Programmazione Didattica”. 

 

4. Cliccare su “Aggiungi”.  
 

 
 



 
 

5. Si aprirà una nuova schermata: 
 

 
 
Compilare i seguenti campi, adattandoli: 
 

• OGGETTO: Programmazione disciplinare di (𝑝𝑟𝑜𝑝𝑟𝑖𝑎 𝑑𝑖𝑠𝑐𝑖𝑝𝑙𝑖𝑛𝑎/

𝑝𝑟𝑜𝑝𝑟𝑖𝑜 𝑎𝑚𝑏𝑖𝑡𝑜 𝑑𝑖 𝑖𝑛𝑠𝑒𝑔𝑛𝑎𝑚𝑒𝑛𝑡𝑜) – A.S. 2025/26. 
 

• DESCRIZIONE: Programmazione disciplinare di (𝑝𝑟𝑜𝑝𝑟𝑖𝑎 𝑑𝑖𝑠𝑐𝑖𝑝𝑙𝑖𝑛𝑎/

𝑝𝑟𝑜𝑝𝑟𝑖𝑜 𝑎𝑚𝑏𝑖𝑡𝑜 𝑑𝑖 𝑖𝑛𝑠𝑒𝑔𝑛𝑎𝑚𝑒𝑛𝑡𝑜) per la/e classe/i 
(𝑠𝑝𝑒𝑐𝑖𝑓𝑖𝑐𝑎𝑟𝑒 𝑙𝑎/𝑒 𝑐𝑙𝑎𝑠𝑠𝑒/𝑖) a cura del docente (𝑛𝑜𝑚𝑒 𝑒 𝑐𝑜𝑔𝑛𝑜𝑚𝑒). 

 
• DATA DI PUBBLICAZIONE: Selezionare la data di caricamento della 

programmazione.   
 

• PROGRAMMAZIONE  
DAL: Selezionare la data di inizio anno (15/09/2025)  
o di assunzione in servizio, se successiva. 
AL: Selezionare la data di fine anno (06/06/2026). 

 



 

 
6. Cliccando su “Scegli dalla lista”, nella sezione “Cartella”, apparirà un menù a 

tendina in cui si potrà scegliere la cartella relativa al proprio grado di 
istruzione (infanzia, primaria, secondaria).  
 

 
 

7. Per caricare il file, cliccare su "Sfoglia" in basso a destra. Trovare il file con la 
programmazione sul proprio dispositivo e procedere al caricamento.  

 Si consiglia di salvare anticipatamente il file (preferibilmente in pdf) 
sul desktop o in una cartella facilmente accessibile.  

 
Se il caricamento è andato a buon fine, il nome  
del file comparirà nel riquadro corrispondente. 



 

8. Cliccare su “Destinatari” in alto. Si aprirà la seguente schermata: 
 

 
 

Di seguito è riportata la compilazione dei campi: 
 

FILTRO CLASSI: Selezionare “Classi singole” e, dal menù “Scegli”, si aprirà 
una nuova schermata. Qui si potrà selezionare, contrassegnando come 
mostrato nell’immagine, la/e classe/i destinataria/e della programmazione 
caricata.  

 
Una volta selezionata la/e classe/i, cliccare su “Conferma”. 
 

FILTRO MATERIE: Lasciare la selezione “Qualsiasi”.  
 

9. Cliccare su “Salva”.  La procedura è così terminata. 

La combinazione di filtri proposta è: 

- Classi singole, 
- Materie qualsiasi. 

Con tale combinazione  
la propria programmazione sarà 

visibile solo ai docenti del rispettivo 
Consiglio di Classe. 

 



Verifica del caricamento 

Per assicurarsi che la propria programmazione sia stata correttamente caricata, 
sarà sufficiente:  

- Accedere a una delle classi in cui è stata condivisa la programmazione, 
- Cliccare su una propria ora di lezione, 
- Selezionare “PROGRAMM. DIDATTICA”, come nell’illustrazione: 

 

 

…e verificare che la programmazione sia presente nell’elenco. 
 

IMPORTANTE:   

Si ricorda che: 

- Il format delle programmazioni è disponibile al link: 
https://www.icbuccinosangregoriomagno.edu.it/documento/programmazioni
-didattiche-disciplinari/  

- Le programmazioni si dovranno consegnare esclusivamente tramite il 
Registro Elettronico, seguendo la procedura appena illustrata; 

- Le programmazioni andranno caricate entro e non oltre la data prevista del 
prossimo Consiglio di Classe / Interclasse / Intersezione (fine ottobre/inizio 
novembre 2025).  

Sarà cura dei Coordinatori effettuare un controllo sul caricamento delle 
programmazioni disciplinari da parte dei colleghi del Consiglio di Classe / 
Interclasse / Intersezione. 
Buon lavoro a tutti! 

                                                                                                                Animatore Digitale 

                                                                              Mariapia Mangini 
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