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Prot. 0005375 dal 17/10/2024 All’Assistente Amministrativa Santillo Anna
VI-1 (Entrata) All’ Albo online
All' Amministrazione Trasparente
Agli Atti

LETTERA DI INCARICO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 -Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita — Investimento 3.1: Nuove competenze e
nuovi linguaggi = Azioni di patenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023),
finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU.
Progetto: Laboratori didattici innovativi
CNP: M4C113.1-2023-1143-P-29523

CUP: B14D23002420006
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi®;

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”;
VISTA la legge 10 marza 2000, n. 62, recante “Norme per la parita scolastica e disposizioni sul diritto allo
studio e all'istruzione”;

VISTO il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, recante “Codice dell’amministrazione digitale”;

VISTO il decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101, recante “Disposizioni per I'adeguamento della
normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei
dati persanali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento
generale sulla protezione dei dati)”;

VISTO il decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 1° luglio 2021, n.
101, recante “"Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e altre misure
urgenti per gli investimenti”;

VISTO il decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, convertito, con modificazioni, dalla legge 21 aprile 2023, n.
41, recante "Disposizioni urgenti per I'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e del
Piano nazionale degli investimenti complementari al PNRR (PNC), nanché per I'attuazione delle politiche
di coesione e della politica agricola comune” e, in particolare, I'articolo 24;

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione
dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”;
VISTO il regolamento (UE) n. 1304/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013,
relativo al Fondo sociale europea;

VISTO il regolamento UE n. 2020/852 del 18 giugno 2020, che definisce gli obiettivi ambientali, tra cui il
principio di nan arrecare un danno significativo (DNSH, “Do no significant harm”), e la Comunicazione della
Commissione UE 2021/C 58/01, recante “Orientamenti tecnici sull’applicazione del principio «non arrecare
un danno significativo» a norma del regolamento sul dispositivo per la ripresa e la resilienza” ed in
particolare 'articolo 17;



arrecars un danno significativos a norma del regolamento sul dispositivo per la ripresa e 1a resilienza” ed
in particolare "articolo 17,

VISTO it regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per |a ripresa e |a
resilienza; :

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRRL approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del
13 luglio 2021 e notificata ail'ltalia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio
2021; o

VISTA in particolare, la Componente 1 — Potenziamgnto dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili
nido alle Universita - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale
per Il personale scolastico - Farmazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M.
66/2023);

VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del 24 giugno 2021 del Parlamento europeo e del Consiglio,
recante le disposizioni comuni applicabili al Fondo europeo di sviluppo regionale, al Fondo sociale
europeo Plus, al Fondo di coesione, al Fondo per una transizione giusta, al Fondo europeo per gli affari
marittimi, la pesca e l'acquacoltura e le regole finanziarie applicabili a tali fondi e al Fondo Asilo,
migrazione e integrazione, al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento di sostegno finanziario per la
gestione delle frontiere e |a politica dei visti;

VISTO il regolamento (UE) 2021/1058 del 24 giugno 2021 del Parlamento europeo e del Consiglio,
relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale e al Fondo di coesione;

VISTA la delibera del CIPE n. 63 del 26 novembre 2020, che introduce |la normativa attuativa della riforma
del CUP;

VISTO il decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 22 dicembre 2022, n. 328, con il quale soneo
state adottate le linee guida per I'orientamento;

VISTE le “Istruzioni Operative” n. 132935 del 15/11/2023 del Ministero dell’lstruzione e del Merito
relative al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) - Missione 4: |struzione e Ricerca, Componente
1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita - Investimento 3.1:
Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento delle competenze STEM e
multilinguistiche (D.M. 65/2023);

VISTO I'atto di concessione prot. n. 5495 — VI — 1 del 06/12/2023 che costituisce formale autorizzazione
all'avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio del finanziamento del progetto, prot.n.344-Vi-1 del
24/01/2024;

VISTO I'avviso pubblico di selezione del personale ATA, prot. n. 4272 — VI — 1 del 12/09/2024;
CONSIDERATO che la 5.V. rappresenta |'unico candidato che ha presentato istanza di selezione,;
CONSIDERATO che la 5.V,, in servizio presso questo Istituto scolastico come Assistente Amministrativo,
possiede | necessari requisiti professionali e di esperienza per |'affidamento dell’incarico relativo al
progetto in questione;

CONFERISCE

alla Sig.ra Santillo Anna, nata a , il 08/02/1993, C.F.: , l'incarico di
SUPPORTO TECNICO ED ORGANIZZATIVO, per la realizzazione del percorso progettuale di cui all'oggetto,
in qualita di Assistente Amministrativo in servizio presso questa Istituzione Scolastica,

1) Oggetio della Prestazione
La Sig.ra Santillo Anna si impegna a svolgere tutte le attivitad di supporto tecnico-organizzativo per la
realizzazione delle azioni progettuali e precisamente a:

a) supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria
(iscrizione alunni, rapporti con le famiglie e con gli enti esterni, tenuta elenchi, rilascio
attestazioni ecc.);

b) supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione delle attivita progettuali;

c) svolgere attivita di segreteria didattica:

d) collaborare con il DSGA all'implementazione deila piattaforma “FUTURA” per quanto di
propria competenza,

2) Durata della prestazione
La prestazione, corrispondente a massimo n. 100 ore (60 h linea intervento A STEM, 20 h linea intervento
A Competenze linguistiche, 20 h linea intervento B), dovra essere resa in attivita aggiuntiva a decorrere
dalla data di attribuzione del presente incarico, fino alla data di conclusione del progetto, il cui termine
ultimo previsto dall’AdG & fissato al 30/09/2025, tenuto conto che le are prestate dovranno essere rese in
orario aggiuntivo al proprio orario di servizio.
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3) Corrispettivo della prestazione .
La prestazione professionale sara retribuita in relazione alle ore effettivamente espletate e debitamente
documentate con firma di apposito registro di presétiza, per un importo orario di € 21,17 (lordo Stato),
per un importo massimo Lotale omnicomprensive di € 2.117,00 lordo Stato. La prestazione é imputata
alla voce “costi indiretti” prevista nell’articolazione dei costi della scheda finanziaria di progetto. |

Il compenso spettante sara assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme vigenti
e corrisposto a conclusione delle attivita di cui trattasi, dietro effettiva disponibilita finanziaria da parte
dell’lstituto dei fondi comunitari di riferimentao.

4) Luogo disvolgimento
La prestazione dovra essere svolta presso I'Istituto scolastica.

5) Revoca
L'Amministrazione si riserva la facolta di revocare I'incarico in caso di mancata prestazione del servizio per
assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.

6) Trattamento dati
L'Istituzione scolastica, ai sensi e per gl effetti della L. 196/2003, del GDPR 2016/679 e ss.mm.ii., fa
presente che i dati forniti saranno acquisiti dall’Istituzione Scolastica e saranno oggetto di trattamento,
nel rispetto della normativa e degli obblighi di sicurezza e riservatezza, finalizzato agli adempimenti
richiesti dall’esecuzione degli obblighi di legge. L'incaricata utilizzera, altresi, i dati di cui viene in possesso
nel rispetto delle norme vigenti in tema di privacy.

FIRMA PER ACCETTAZIONE
A.A. Santillo Anna
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